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 مقدمه

مطالب درباره یک  یکی از اهداف نگارش پایان نامه / رساله، آشنایی دانشجویان گرامی با نحوه نگارش و تنظیم  

توان بیان کرد، اما برای ایجاد هماهنگی در تدوین  های لازم را نمیموضوع علمی است. در این جا تمام نکته

 های ذکر شده را در نگارش پایان نامه رعایت کنند:ها ، لازم است دانشجویان گرامی نکتهپایان نامه



3 
 

 ترتیب صفحات پایان نامه / رساله

 گیرند.  تی که بدون شماره به ترتیب زیر در ابتدای پایان نامه / رساله قرار میصفحا

 صفحة بسم ا...  -

 معنوی  حق مالکیت -

 صفحه عنوان )مطابق فرم نمونه(  -

 تقدیم )در یک صفحه(  -

 تشکر و قدردانی   -

 چکیده فارسی به همراه کلید واژه  -

  :شوند... ( شماره گذاری می  -ت-پ –ب    –)الف    لفبای فارسی صفحاتی که با حروف ا

 فهرست مطالب  -

 ها فهرست علائم و نشانه -

 فهرست جداول -

 ها ها و نقشهفهرست نمودارها، عکس -

 : شوندصفحاتی که با عدد شماره گذاری می
 شود از صفحه مقدمه شماره گذاری با اعداد شروع می -

 د.  گیرن صفحاتی که بدون شماره در انتهای پایان نامه / رساله قرار می
 واژه نامه   -

 ضمائم -

 چکیده انگلیسی به همراه کلید واژه  -

صفحه عنوان انگلیسی -
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 ترتیب و شرح مطالب 

 اجزای روی جلد به شرح زیر از بالا به پایین شامل:روی جلد:  -1

 نشان دانشگاه -1 

 سمناننام دانشگاه: دانشگاه  -2 

 : دانشکده هنرنام دانشکده -3 

 گروه آموزشی بخش /   -4 

 مقطع تحصیلی  -5 

 رشته  -6 

 گرایش   -7 

 عنوان  -8 

 نگارنده )نام دانشجو(  -9 

 استادان راهنمای اصلی و دوم  -10 

 سال و ماه دانش آموختگی -11 

به شکل ساده صفحه آرایی شود و از رسم چارچوب و تزیینات مختلف    :صفحه بسم الله الرحمن الرحیم  -2

 خودداری شود.  

برگه مربوطه در    سمنان)حق مالکیت مادی و معنوی پایان نامه / رساله دانشجویان دانشگاه    :صفحه تعهد  -3

 دانشکده موجود است(.  سایت

 شود. ذکر می استادان مشاور در این صفحه بر خلاف روی جلد نام  :صفحه عنوان -4
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 در یک صفحه )اختیاری(   نامه: تقدیم  -6

 )اختیاری( در یک صفحه  :تقدیر و تشکر  -7

و    شامل  :  چکیده فارسی    -8 واژگان  چکیده   نتیجه گیری و  نتایج،  واژگان کلیدی )شامل هدف، روش، 

 کلیدی در یک صفحه( 

ترتیب  :فهرست مطالب  -9 به  از چکیده  ها، فهرست  ها و نشانهفهرست مطالب، فهرست علامتبعد 

 گیرند. ها قرار میو سایر فهرست ها ها، فهرست شکلجدول

فهرست    -شوند؛  های اولیه پایان نامه / رساله )تقدیر، تقدیم، چکیده و ... ( ذکر نمیدر فهرست مطالب، صفحه  -

های پایان  ها و زیر بخشها، بخشها، فصلها عنوانها و نشانه ها، مخففها شکلمطالب شامل فهرست جدول 

 . ید آنامه / رساله با ذکر صفحه اول و عنوان مربوطه می

 . های خود متن باشد های فهرست مطالب باید مانند عنوانعنوان -

رفتگی پس از آنها قرار    های اصلی هستند، با توهای فرعی که زیر مجموعه عنواندر فهرست مطالب عنوان  -

   .گیرند می

 .  شوند ها با حروف الفبا شماره گذاری میتس ها و سایر فهرها، علامتهای مطالب، جدول فهرست -

 )در صورت لزوم( ها فهرست جدول -10

   )در صورت لزوم(  فهرست نمودارها  -11

 )در صورت لزوم(  هاها و نقشهعکس  فهرست -12

 )در صورت لزوم(  ها ها و نشانهعلامت ها، فهرست مخفف -12

 مقدمه   -13
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 متن و بدنه اصلی پایان نامه -14

از پیوست  فهرست مراجع  -14 ادامه  آید و بر خلاف پیوستها میفهرست مراجع، قبل  ها، صفحه آن در 

 های متن اصلی پایان نامه است.شماره صفحه

از یکدیگر جدا   ها پیوست  -15 الفبا  با حروف  باشد  یا رساله دارای چند پیوست  نامه  پایان  در صورتی که 

 شوند. )در صورت لزوم( می

)در صورت    شود. فبایی، غیر فارسی به فارسی یا فارسی به غیر فارسی تنظیم میبه صورت ال   واژه نامه  - 16

   لزوم( 

 چکیده به زبان انگلیسی  -17

متر  سانتی  5/2و    5/3های انگلیسی و لاتین به ترتیب برابر با  های سمت چپ و راست در متنحاشیهتوجه:  

 است. 

 صفحه عنوان به انگلیسی -18

 فارسی و تاریخ و سال و ماه آن به میلادی قید شود.   مطالب آن مانند صفحه عنوان
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 راهنمای تفصیلی برای نگارش

دانشجوی گرامی، در صفحات بعد به طور مفصل در مورد نحوه نگارش پایان نامه / رساله و همچنین  

توضیحات کاملی در مورد تنظیم فهرست مراجع و شیوه قرار گیری فهرست مراجع، جهت اطلاعات و  

 استفاده شما تدوین شده است. 
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 فهرست مطالب

 صفحه           عنوان 

 10 ...................................................................................................... ها  جدولفهرست 

 11 ....................................................................................................... فهرست نمودارها 

 12 ....................................................................................................... ها فهرست شکل

 13 ....................................................................................................... ها فهرست نقشه

 فصل اول : مقدمه

 14 .................................................................. چگونه پایان نامه خود را حروفچینی کنیم؟   1-1

 15 ....................................................................................................... کاغذ و چاپ    1-2

 16 ......................................................................................................شماره گذاری   1-3

 16 ....................................................................................... ها شماره گذاری صفحه  1- 1-3

 16 ...................................................................................... ها شماره گذاری موضوع  2- 1-3

 16 ...................................................................................... ها شماره گذاری پیوست 3- 1-3

 17 .................................................................................................. پانویس )پاورقی(   1-4

 فصل دوم : چگونگی استفاده از تصویر در متن 

 18 .............................................................................................................. جدول   2-1

 19 .............................................................................................................. نمودار   2-2

 20 ................................................................................................................ نقشه   2-3

 22 .................................................................................... فصل سوم : تنظیم فصل جدید  

 23 ................................................................ فصل چهارم : راهنمای تنظیم فهرست مراجع 

 24 ...................................................................................................... الف : منابع فارسی  

 24 ............................................................................................ روش درج منابع در متن  -1

 25 ................................................................................ رست منابع هروش درج منابع در ف -2

 29 ..................................................................................................... ب : منابع انگلیسی  
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 29 ...........................................................................................   متن روش درج منابع در  -1

 30 ............................................................................. نابع روش نوشتن منابع در فهرست م -2

 35 ............................................................... فصل پنجم : شیوه قرار گیری فهرست مراجع  
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 هافهرست جدول

 صفحه           عنوان 

 13 ............................................................... : جدول راهنمای حروفچینی پایان نامه   1- 1جدول 

 17 ....................................... های پایان نامه و رساله به تفکیک دانشکده  حداکثر صفحه :  1- 2جدول 

های پایان نامه و رساله به تفکیک دانشکده )نمونه جدول بدون استفاده از خط(   : حداکثر صفحه 2- 2جدول 

 ............................................................................................................................. 17 

 

نمودارها، تصویرها، گراف ها، نقشه ها و سایر موارد بنا به نظر و ترتیب شماره گذاری جدول ها، 

( باشد، یا شماره گذاری   1-2تشخیص استاد راهنما می تواند با ارجاع به شماره فصل)مانند:جدول

  (.  12ساده و بدون اتصال فصل انجام شود،)مانند: تصویر
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 فهرست نمودارها 

 صفحه           عنوان 

 18 ................................................. بررسی شاخص های موثر بر عنصر بازنمایی: نمودار  1-1نمودار 

 45 ..............................                   نمودار تحلیل داده های کیفی موثربرساختارشاهنامه :  2-1نمودار 

  ................................................................................................. :                   1-2نمودار 

  ................................................................................................. :                   1-3نمودار 

 

  

نمودارها، تصویرها، گراف ها، نقشه ها و سایر موارد بنا به نظر و ترتیب شماره گذاری جدول ها، 

( باشد، یا شماره گذاری   1-2تشخیص استاد راهنما می تواند با ارجاع به شماره فصل)مانند:جدول

(.  12ساده و بدون اتصال فصل انجام شود،)مانند: تصویر
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 هافهرست تصویرها / شکل

 صفحه           عنوان 

 8 ...................................................... نمای جنوبی از خانقاه شیخ صفی الدین ، اردبیل:  1-1شکل 

 12 ....................................                بخشی از نگاره کندن درخیبر توسط حضرت علی:   2-1شکل 

  .................................................................................................. :                   1-2شکل 

  .................................................................................................. :                   1-3شکل 

  .................................................................................................. :                   2-2شکل 

  .................................................................................................. :                   2-3شکل 

 

 

 

ترتیب شماره گذاری جدول ها، نمودارها، تصویرها، گراف ها، نقشه ها و سایر موارد بنا به نظر و 

( باشد، یا شماره گذاری   1-2تشخیص استاد راهنما می تواند با ارجاع به شماره فصل)مانند:جدول

(.  12ساده و بدون اتصال فصل انجام شود،)مانند: تصویر
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 هافهرست نقشه

 صفحه           عنوان 

 8 .................................................................................................. : نقشه ایران   1-1نقشه  

 15 ..........................................                  نقشه راهروهای جانبی در آرامگاه پیر بکران :  2-1نقشه  

 45 ...........................................                   نقشه هوایی از منطقه تاریخی تل چغاسفید : 3-1نقشه  

 

 

  

موارد بنا به نظر و ترتیب شماره گذاری جدول ها، نمودارها، تصویرها، گراف ها، نقشه ها و سایر  

( باشد، یا شماره گذاری   1-2تشخیص استاد راهنما می تواند با ارجاع به شماره فصل)مانند:جدول

 (.  12ساده و بدون اتصال فصل انجام شود،)مانند: تصویر
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 1فصل 

 )عنوان فصل( 

 

مقدمه، بیان مسأله، اهمیت تحقیق و  به طور کلی فصل اول شامل  .  است  کلیات  عنوان فصل اول پایان نامه  

است. این بخش بایستی کاملا شبیه به پروپوزال تصویب    ، پرسش ها، پیشینه تحقیق و روش تحقیقفرضیه

   شده باشد.تغییر تنها در بخش های پیشینه پژوهش و روش تحقیق مجاز است.  

 1بخش(چگونه پایان نامه خود را حروفچینی )تایپ( کنیم؟ )عنوان اصلی /  1-1

های زیر توجه  ( اقدام و به نکته1- 1، مطابق جدول )wordبرای حروفچینی پایان نامه با استفاده از نرم افزار  

 کنید:

 از گذاشتن چارچوب و سایر تزیینات به دور متن خودداری شود؛  -

دار، همواره  شمارههای  شود( و پاراگرافپاراگراف آغازی )پاراگرافی که از زیر هر نوع عنوانی شروع می" -

تر )سر سطر(  متر داخلها، از یک سانتیشوند و سطر اول بقیه پاراگرافاز سراشپون )بدون تورفتگی( آغاز می

 شود.  آغاز می

 تواند دلخواه دانشجو باشد؛های تقدیر و تشکر، تقدیم و بسم الله می رسم الخط صفحه -

لا - یا  انگلیسی  کلمه  فارسی،  متن  داخل  که  مواردی  قلم  در  از  رفته  کار  به   Times Newتین 

Romans  با شماره اشاره شده در جدول راهنما استفاده شود؛ 

 متر باشد؛ سانتی 5/1فاصله خطوط   -

 
 ای( یک خط فاصله لازم است.  بعد از اتمام پاراگراف و قبل از آغاز عنوان اصلی )تک شماره  1
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چپ، بالا و پایین به ترتیب با    ، محدوده خطوط تمام صفحات باید یکسان رعایت شود. حاشیه راست -

 سانتی متر باشد.  5/2و    3،  5/2،  5/3

   های انگلیسی و لاتین حاشیه چپ و راست بالعکس است.نامه برای پایانتوجه: 

 جدول راهنمای حروفچینی پایان نامه  1-1جدول 

 نوع متن  نوع قلم  اندازه  فرانسه  /  انگلیسی

OMAN REW NIMES T

OOOOO16 
 ها ها و نام فصل عنوان نازنین تیره 18

OMAN REW NIMES T

OOOOO14 
 ای()عنوان تک شمارهها بخش نازنین تیره 16

OMAN REW NIMES T

OOOOO13 
 ای(ها )عنوان دو شمارهزیر بخش نازنین تیره 15

OMAN REW NIMES T

OOOOO12 
 ای و بیشتر عنوان سه شماره نازنین تیره 14

OMAN REW NIMES T

12 
 متن اصلی نازنین 14

OMAN REW NIMES T

10 
 پانویس  نازنین 11

OMAN REW NIMES T

12 
 فهرست مراجع  نازنین 14

OMAN REW NIMES T

12 
 چکیده نازنین 14

OMAN REW NIMES T

OOOOO13 
 ها ها و شکل شماره جدول نازنین تیره 15

OMAN REW NIMES T

12 
 ها ها و شکلتوضیح جدول نازنین 14

 

 کاغذ و چاپ  1-2

های  های چاپی لازم است صفحهشود. در نسخهپایان نامه به دو شکل الکترونیکی و چاپی تدوین می -

 پایان نامه از یک جنس کاغذ و ترجیحاً کاغذ تحریر هفتاد گرمی باشد.  

  و گروه   شده آن به کتابخانه مرکزی  Pdfدر نسخه الکترونیکی پایان نامه، فایل اصلی به همراه فایل   -

 تحویل داده شود.  
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 شماره گذاری   1-3

 ها شماره گذاری صفحه 1-3-1

الفبا سروع میگذاری صفحهشماره   با اعداد از: اولین  ها از فهرست مطالب و با حروف  شود. شماره گذراری 

یابد. توجه  شود و تا آخرین صفحه )چکیده انگلیسی( ادامه می صفحه متن اصلی پایان نامه )مقدمه( آغاز می

 ، اما محاسبه می شود. شود های آغازین هر بخش / فصل درج نمیداشته باشید که شماره صفحه در صفحه

 

 ها شماره گذاری موضوع 1-3-2

شود. صفحه اول هر فصل باید  های اصلی پایان نامه به چند فصل و هر فصل به چند بخش تقسیم میموضوع

 از خط پنجم شروع شود.  

شود.  اند، مشخص میهای هر فصل با دو شماره که با خط فاصله از یکدیگر جدا شدههر یک از بخش 

عدد سمت راست نشانه شماره فصل و عدد سمت چپ، شماره ترتیب بخش مورد نظر است. در صورتی که هر  

گیرد. به عنوان مثال اگر  بخش دارای زیر بخش باشد، شماره هر زیر بخش در سمت چپ عدد فوق قرار می

ریزی پویا نوشته    برنامه  2- 4-3برنامه ریزی پویا دومین زیر بخش از بخش چهارم فصل سوم باشد به صورت  

 خواهد شد. 

 

 هاشماره گذاری پیوست  1-3-3

های موجود در هر پیوست نیز  ها و جدولشود. شکلهای پایان نامه / رساله با حروف الفبا نامگذاری میپیوست

شود. به عنوان مثال دومین جدول در پیوست الف به این صورت  با توجه به پیوست مربوطه شماره گذاری می

 (. 2 –شود : )جدول الف  مینوشته 
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 پانویس )پاورقی( 1-4

توان به صورت زیرنویس در  اژه نیاز به توضیح خاصی داشته باشد، توضیح را میو در صورتی که یک عبارت یا  

ای که به صورت کوچک در بالا و سمت ه توسط شمارهژ همان صفحه ارائه کرد. در این صورت عبارت یا وا

شود. قلم مورد استفاده در  شود و در زیر نویس، توضیح مربوط به آن شماره ارائه میمیچپ آن مشخص  

معادل غیر فارسی واژه ها، نام ها و سایر موارد  شماره از قلم متن اصلی کوچکتر است.   3یا   2پانویس 

( آغاز می شود. 1های پانوشت در هر صفحه از عدد یک) ضروری نیز در پانوشت درج می شوند. شماره 
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 2فصل 

 چگونگی استفاده از تصویر / شکل در متن 

امثال آن است.   و  پایان نامه به طور عمده شامل جدول، نمودار، نقشه، طرح، عکس  تدبیرهای تصویری در 

جدول / نمودار / تصویر باید بدون  ها، نمودارها و تصویرها باید خوانا، دقیق، مرتب و مستقل باشند. هر  جدول

های موجود در آن قابل تجزیه تحلیل و ارزیابی  مراجعه به متن بتواند اطلاعات مورد نظر را ارائه دهد و یافته

 باشد. 

شوند، مشخص  ها در متن با دو شماره که با خط فاصله از یکدیگر جدا میشماره گذاری کلیه شکل 

امکان شماره  ماره فصل و عدد سمت چپ شماره شکل مورد نظر است.  شود. عدد سمت راست نشانه ش می

آغاز شده و تا انتهای پایان نامه    1گذاری ترتیبی بنا به نظر استاد راهنما وجود دارد.بنابراین شکل ها از شماره  

 این شماره گذاری ادامه می یابد. 

منبع    .شودنوشته می  تصویر  پایینبه طور مسلسل در وسط یا گوشه سمت راست  تصویر هاتوضیح و شماره  

 تصویر بایستی حتما در انتهای این توضیح و به شیوه ارجاع درون متنی، نوشته شود: 

 ( 45: 1375طرح به کار رفته بر روی جام سفالین شوش، هزاره سوم ق.م.)منبع: صراف، -1تصویر

 جدول  2-1

یافتهعنوان، ستون و ردیف  هر جدول دارای شماره، به  با  های جدول را میها است. ارزش های مربوط  توان 

( یا آنها را بدون استفاده از خط و تنهای با حفظ  1- 2های افقی و عمودی از یکدیگر جدا کرد )جدول  خط 

 (. 2- 2های لازم نشان داد )جدول فاصله

 ها ضروری باشد.  جدولهای اختصاری ممکن است در بعضی پانویس و علامت -

گیرد و شماره گذاری آن  پانویس درست ذیل جدول قرار می  ، متنباشد   هر گاه جدول دارای پانویس  -

پانویس گذاری  شماره  از  پانویسمستقل  این  طول سطرهای  است.  متن  تجاوز  های  جدول  عرض  از  نیز  ها 

 کند.  نمی
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شود.  راست بالای جدول نوشته میتوضیح و شماره جدول به طور مسلسل در وسط یا گوشه سمت   -

 منبع جدول بایستی حتما در انتهای این توضیح و به شیوه ارجاع درون متنی، نوشته شود. 

 .)منبع:نگارنده( تعداد نگاره های یک نسخه خطی به تفکیک دورهحداکثر  1-2جدول 

 قاجار صفوی  تیموری

15 30 50 

 

 .)منبع:نگارنده(خطی به تفکیک دورهتعداد نگاره های یک نسخه حداکثر  2-2جدول 

 )نمونه جدول بدون استفاده از خط(

 دکتری کارشناسی ارشد دانشکده

 قاجار  صفوی  تیموری 

15 30 50 

 نمودار 2-2

های یک متغیر را نسبت به یک یا چند متغیر دیگر با خط یا نقطه نشان  نمودار تصویری است که دگرگونی

منبع    شود. درج می  زیرآنهالازم به ذکر است شماره و عنوان نمودارها در    .مختلف استدهد و دارای انواع  می

   نمودار بایستی حتما در انتهای این توضیح و به شیوه ارجاع درون متنی، نوشته شود.
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   (  56: 1385،)منبع: شامخی، نمونه نمودار 1-2نمودار 

 

 نقشه  2-3

ها در پایان نامه خودداری شود و آنها را از طریق  های بزرگ مانند نقشهصفحهباید تا حد امکان از به کار بردن  

های( مخصوص در اندازه تعیین شده تهیه کرد. در صورت لزوم باید به دقت صفحه مورد  های )قتوکپیرونوشت

شماره و عنوان    لازم به ذکر استها بیرون نزند.  نظر را داخل پایان نامه طوری تا نمود که لبه آن از دیگر صفحه

منبع نقشه بایستی حتما در انتهای این توضیح و به شیوه ارجاع درون متنی،    شود.درج می زیرآنها در نقشه ها

 نوشته شود. 

 

 (  45:  1391)منبع: زریران،  ، نقشه ایران 1-2نقشه 
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 3فصل 

 تنظیم فصل جدید 

 

 های زیر را دنبال کنید.  نمونه گامبرای آغاز فصل جدید با استفاده از این 

 به انتهای فصل قبل بروید، بدین معنی که مکان نما را بعد از آخزین حرف موجود قرار دهید.   -1

کلیک کنید. صفحه    OKو سپس    Page Breakرا انتخاب کرده و روی گزینه    Insert  ،Breakاز منوی    -2

 شود. سپس به حروفچینی بقیه مطالب خود اقدام کنید.  جدیدی باز می
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 راهنمای تنظیم فهرست مراجع

های  اند باید در فهرست مراجع قرار گیرند.. برای ذکر منابع شیوهکلیه منابعی که در متن پایان نامه ذکر شده

 اند از:ترین آنها عبارتمختلفی وجود دارد، که مهم

• APA style 

• MLA style 

• Harvard style 

• Chicago style 

• Turabian style 

• Vancouver style 

 (.2های مربوطه مراجعه شود )برای آگاهی بیشتر به سایت

هاروارد )به ترتیب    همچنین روش ونکوور )بر اساس شماره گذاری در متن( و  تر، روش دو شیوه رایج 

    است. ( و شماره صفحهالفبایی نام نویسنده و سال انتشار

 روش ونکوور

منابع به ترتیب ظهور در متن شماره گذاری شده و در قسمت فهرست مراجع به ترتیب شماره فهرست بندی  

 3شود.  می ها به اختصار ذکرشوند. در این روش نقطه گذاری و تقسیم بندی وجود ندارد و نام مجلهمی

از    – تبصره    استفاده  شود.  استفاده  روش  یک  از  باید  فقط  نامه  پایان  هر  برای    سبک هاروارد در 

لازم به  شود.توضیه می  دانشکده هنر، دانشگاه سمنانهای کارشناسی ارشد  یان نامهایکنواختی و هماهنگی پ

خانوادگی و سال انتشار منابع ذکر می شد، که  تر هاروارد، صرفا نام    توضیح است که در شیوه های قدیمی

    امروزه تقریبا منسوخ شده است.

 
2 http://www.cslb.edu/library/eref/vref/style.html 

3 http://www.bma. Org.uk/ap.nsf/Content/LIBReferenceStyles 
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 روش هاروارد

شوند. نحوه درج آنها در متن بر  منابع به ترتیب الفبایی )نام خانوادگی نویسنده اول( فهرست می

 حسب نوع مطلب و تعداد نویسندگان به شرح زیر است. 

 منابع فارسی  -الف

 نحوه درج منابع در متن -1

 : شودهایی از نحوه اشاره به مراجع در متن پایان نامه آورده میمثال

(  1985)جونز،  4ظریه جونز باشد، ن( اشاره کرده است، عامل دما بسیار موثر می1357همان طور که حسابی )

نترل رطوبت  کند. البته بعدها مشخص شد که توجه به عامل دما باید در شرایط کنیز این نکته را تصدیق می

 (.  45:  1374صورت گیرد )جهانشاهی،

شود، باید آن متن یا عبارت، داخل علامت نقل  اگر متن یا عبارتی عیناً از یک مرجع، بازنویسی می -

 ذکر شود.    " ارجاع درون متنی"( بیاید و شماره صفحه نیز در  "قول ) 

 گیرند، باید در فهرست مراجع گنجانده شوند. کلیه مراجعی که در متن، مورد اشاره قرار می -

 شود:می در صورتیکه متن مورد نظر از چند صفحه انتخاب شده باشدف به شیوه زیر عمل -

 (.  43-47: 1374) جهانشاهی، 

، هر بار به همراه سال انتشار  همه ی نویسندگانسه نویسنده دارد ارجاع داده شود نام    دو یا   که   منبعی اگر به    –

 (.  56:  1378) جهانشاهی، ملکان و صفایی، گیرد: در داخل پرانتز قرار می

به    "  و دیگران"اگر اثری بیش از سه نویسنده داشته باشد فقط نام خانوادگی نویسنده اول و به دنبال آن    –

 (.  65: 1385)نیکنامی و دیگران،  شود: همراه سال انتشار در داخل پرانتز درج می

 
4 Jones 
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ه باشد با حروف  ای بیشتر از یک اثر در سال داشته باشد و در متن از آن استفاده شد در صورتی که نویسنده  –

 ( 4:  1389(1( یا )شریعتی، ) 4: 1389)شریعتی، )الف(  شود:بعد از سال مشخص می یا شماره  الفبا

 نحوه درج منابع در فهرست منایع -2

گی بیشتر پایان های گوناگونی وجود دارد که برای یکنواختی و هماهندر مرجع نویسی منابع فارسی روش 

 5شود. روش ذیل توصیه می هانامه

 کتاب 2-1

 6با یک نویسنده  1-1-2

سازمان مطالعه و تدوین کتب علوم انسانی    :تهران  ، راهنمای ویرایش(،  1379  )  غلامحسین زاده، غلامحسین 

 7ها )سمت(.دانشگاه

 8(  دو یا سهنویسنده ) یکبا بیش از   2-1-2

ابوالحسن تشخیص و  بیماری  (، 1365  )فرجادی، حسین  ؛ غلامحسین  نیکنامی،  ؛ فرهودی،  ایمنی:  نقص  های 

 ، تهران: علمی.  2ویرایش  ، درمان

 9با بیش از سه نویسنده )چهار یا بیشتر(   3-1-2

   ، ، تهران: علمی2ویرایش   ،های نقص ایمنی: تشخیص و درمانبیماری (، 1365 )فرهودی، ابوالحسن و دیگران 

 سازمان به منزله مولف 2-1-4

 
 . 73و غلامحسین زاده، غلامحسین. راهنمای ویرایش، ص  –  82ص آیین نگارش علمی،  برگرفته از: عباس حری،   5

 آید.  اگر تعداد نویسندگان بیش از یک نفر بود )تا سه نویسنده( مابین آنان نقطه ویرگول )؛( می  6

 شود.  سازمان و ناشرانی که نام اختصاری دارند، معمولاً از همان کلمه اختصاری به جای نام ناشر استفاده می   7

 شود. اضافه می " و دیگران"شود و به دنبال آن نفر باشد، فقط نام نفر اول ذکر می 3تعداد پدید آورندگان بیش از  چنانچه   8

 شود. اضافه می " و دیگران"شود و به دنبال آن نفر باشد، فقط نام نفر اول ذکر می 3چنانچه تعداد پدید آورندگان بیش از   9



 

25 
 

 .10]تهران[  ،دارونامه ، (1364) شرکت سهامی دارو پخش

 ناظر یا ویرایشگر به منزله مولف  2-1-5

 تهران: مرکز نشر دانشگاهی. درباره ویرایش،، ویرایشگر، (1365 ) پورجوادی، نصراله

 

 

 ترجمه یک اثر  2-1-6

ترجمه پرویز دوائی ]تهران[: وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی، اداره    ،فن سناریونویسی،  (1365)ویل، یوجین  

 کل تحقیقات و روابط سینمایی.  

 ای  از همان مولفاثری از یک مولف در مجموعه 2-1-6

تهران:    ، "حکمت اشراق و فرهنگ ایران"به کوشش مهدخت معین:    ، مجموعه مقالات،  (1364)معین، محمد  

 . 458 –  379  :1معین، ج

 هایی خاص هر جلد کتاب چند جلدی با عنوانی عام و عنوان 2-1-7

ویل   و دیگران  ، مشرق زمین: گاهواره تمدن:  1ج  ،تاریخ تمدن،  (1365)دورانت،  آرام  احمد  تهران:    ، ترجمه 

 سازمان انتشارات و آموزش انقلاب اسلامی.  

)درموردکتاب هایی که باویراست های متعدد چاپ شده  های بعدی کتابچاپ   2-1-8

 اند( 

 
 آورند.  فحه عنوان، صفحه حقوق اثر، یا موضع دیگری از کتاب به دست آید، آن را داخل قلاب میهر گاه محل نشر از جایی به جز ص  10
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 چ نهم، تهران: دهخدا.  اصول روانشناسی عمومی،  ، (1366  ) عظیمی، سیروس 

 نقل در نقل 2-1-9

سرهارفورد روزهای    (،1356  ) جونز،  ترجمهآخرین  زند،  ناطق  : لطفعلیخان  امیرکبیر.    ، هما  در  تهران:  نقل 

 تهران: معین.   ،، تاریخ سیاسی و اجتماعی ایران در عصر زند 1366  ،غلامرضا، ورهرام

 گزارش و مقالة سمینار  2-2

 گزارش چاپ شده دارای مولف  2-2-1

  .1340  -41هیات حفاری، رودبار    "چراغعلی تپه"گزارش مقدماتی حفریات مارلیک  ،  (1343  )نگهبان، عزت اله 

 تهران: وزارت فرهنگ، اداره کل باستان شناسی. 

 گزارش چاپ شده بدون مولف  2-2-2

 ، تهران: شورای عالی فرهنگ و هنر.  (1351) های ایران در سال هزار و سیصد و پنجاهگزارش فعالیت

 گزارش چاپ نشده  2-2-3

از فعالیت دفتر تحقیقا" بازسازی کتابگزارشی  و  برنامه ریزی درسی پیرامون اصلاح  های درسی سال  ت و 

 ، تهران )پلی کپی(. (1360  ،)"1360

 11مقالة سمینار )چاپ شده(  4-2-2

در سمینار نقش اطلاعات علمی و فنی در خدمت دفاع  ،  "مصرف و تولید اطلاعات"،  (1366  ) حری، عباس 

معاونت صنایع   ،تهران: وزارت سپاههای ارائه شده.  خنرانی ، مجموعه مقالات و س 1366خرداد  19و   8مقدس، 

 خودکفایی، مدیریت تحقیقات و آموزش، مرکز اطلاعات علمی و فنی.  

 
 شود. نام مقاله در داخل گیومه و نام مجله یا مجموعه به صورت ایتالیک حروفچینی می  11
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 12مقالة سمینار )چاپ نشده(  5-2-2

در سمینار بررسی تحلیلی موانع و عوامل    " نقش خدمات اطلاعاتی در پیشرفت فرهنگی"  (،1365)حری، عباس 

 .  1365اردیبهشت  15 –  11های فرهنگی، بیرجند، موثر در پیشرفت

 مقاله در نشریه یا مجموعه 2-3

 مقالة روزنامه  2-3-1

 شهریور.   17،  کیهان " چگونه با بیماری یرقان مقابله کنیم؟"( 1361 )زالی، محمدرضا

 مقالة مجله  2-3-2

ایران"،  (1368)دخت  عماد خراسانی، نسرین به توسعه کشاورزی    ، 88  ،زیتون  ،"نقش کتابخانه در خدمت 

   . 18-19، 49: 1368فروردین 

 مقالة دایره المعارف )با امضاء( 2-3-3

 . 370 –  366، ص  1ج ، دایره المعارف بزرگ اسلامی ،"آسوریان"  ،جلالی مقدم، مسعود

 مقالة دایره المعارف )بی امضاء(  2-3-4

 .  2329 –  2328 :2ج دایره المعارف فارسی،  ،"کهکشان"

 مقاله در مجموعه 2-3-5

 
 آید.  به صورت ایتالیک میهای چاپ شده  آید و در مقالههای چاپ نشده عنوان سمینار به صورت معمولی میبرای مقاله  12
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کتابحانه"،  1369باواکوتی،م.   اسلامینقش  رسانی  اطلاع  المللی  بین  شبکه  در  ملی  شیرین  "های  ترجمه   ،

های  تهران: دفتر پژوهش  شبکه اطلاع رسانی در کشورهای اسلامی،  ، دیگرانتعاونی، در اکمل احسان اغلو و  

 .  41-57 :فرهنگی

 پایان نامه  2-4

پایان نامه کارشناسی ارشد کتابداری و    ،"تحلیل استنادی مقالات سرگذشت نامه"،  1366  ،موسوی، شهر آذر

 اطلاع رسانی، دانشکده علوم تربیتی، دانشگاه تهران.  

 

 سی منابع انگلی -ب 

 متننحوه درج منابع در  -1

شوند. نحوه درج آنها در  هاروارد منابع به ترتیب الفبایی )نام خانوادگی نویسنده اول( فهرست می مطابق روش 

 متن بر حسب نوع مطلب و تعداد نویسندگان به شرح ذیل است: 

 آید.اگر در متن به موضوع مطالعه اشاره شود نام نویسنده و سال انتشار داخل پرانتز می –الف  

Productivity was improved throughout the factory (Bond, 1991:25-26). 

ای که سه نویسنده دارد ارجاع داده شود نام هر سه، هر بار به همراه سال انتشار در داخل  اگر به مقاله  –ب  

 گیرد: پرانتز قرار می

Loneliness is inversely related to communication competence (Bond, Norrish & 

Burton, 1991:45-56). 

به    ”et al“اگر اثری بیش از سه نویسنده داشته باشد فقط نام خانوادگی نویسنده اول و به دنبال آن    –ج  

 د: شوهمراه سال انتشار در داخل پرانتز درج می
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Communication apprehension has many correlates (McCaskey et al., 1981:54-

58( 

مستقیم استفاده شود، شماره صفحه    اگر به قسمت خاصی از یک منبع ارجاع داده شود و یا نقل قول    –د  

 شود: ها پس از سال انتشار ذکر می)سفحه

“A lack of career success may lower means value in the marketplace of 

relationships” (Reinking & Bell, 1991:368). 

ای بیشتر از یک اثر در سال داشته باشد و در متن از آن استفاده شده باشد با  در صورتی که نویسنده  –ه  

 شود: حروف الفبا بعد از سال مشخص می

(Bond, 1991a:45-50) or (Bond, 1991c: 25-26) 

مام یک وب سایت به عنوان منبع اشاره شود )و نه قسمتی از آن سایت(، به وب سایت مربوطه در  اگر ت  – و  

 شود و نیاز به قرار گیری در فهرست مراجع ندارد:متن اشاره می

Douglass (http: // douglass Speech . News.edu/) is a well organized site for 

locating American speeches. 

( و غیره نباید در  e-mailهای الکترونیک )ها، خاطرات، مکالمات، نامهها، نامهتبات شخصی، سخنرانیمکا – ز  

 شود که شامل نام، نوع مکاتبه و تاریخ خواهد بود: فهرست مراجع درج شوند و فقط در متن به آنها اشاره می 

R. Pugliese (Personal communication, March 23, 1990) also verified this. 
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 5فصل 

 شیوه قرار گیری فهرست مراجع

در   قرار آخر  فهرست مراجع  نامه  نامه. دگیردمی  پایان  پایان  در  از  ر صورتی که  فارسی و هم  ای هم  منابع 

 انگلیسی استفاده شده باشد، برای فهرست نویسی منابع: 

 .شوند فارسی ذکر می  رهای فارسی ابتدا منابع فارسی و سپس منابع غیالف( در پایان نامه

 به نکات زیر توجه کنید.  

ملا، مولانا  ، استاد، علامه، آیت الله، حجت الاسلام، شیخ،  س هایی نظیر »دکتر، مهند نامه لقب  در کتاب •

شود، مگر این که آن لقب جزء نام فرد شده باشد، در ضمن هر گاه ضرورتی  و ... « از جلو نام اشخاص حذف می

توان آن را در داخل  برای ذکر لقب و عنوان کسی باشد )مثلاً برای مشخص کردن دو نفر همنام از یکدیگر(، می

 پرانتز بعد از نام کوچک ذکر کرد مانند:

 اء الدین ...سجادی، ضی

 آخوند خراسانی، محمد کاظم به حسین ... 

 یوسفی، غلامحسین )دکتر( ...

شود، البته حرف اول  یها با حروف بزرگ نوشته مدر ذکر مشخصات آثار لاتینی، حرف اول تمام کلمه •

تعریف باشد  شود، مگر این که نخستین کلمه عنوان، حرف اضافه یا  حروف اضافه و تعریف، بزرگ نوشته نمی

 شود.  که در آن صورت حرف اول آن حرف اضافه یا تعریف نیز بزرگ نوشته می

آید، از منابع دیگری غیر از خود کتاب  هر گاه اطلاع مربوط به یکی از مشخصاتی که در کتاب نامه می •

گذارند، همچنین هر گاه محل نشر، نام ناشر یا تاریخ نشر کتابی  آن را در داخل قلاب می به دست آمده باشد، 

نویسند، و اگر جزء دیگری  به جای آنها در داخل قلاب ]بی جا[، ]بی نام[ و ]بی تا[ می  ترتیب معلوم نباشد، به  
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شود. همچنین هر گاه در ضمن مشخصات  از مشخصات کتاب نامه نامعلوم باشد، چیزی به جای آن نوشته نمی

شوند(  هایی که ترجمه میب نامه لازم شود اطلاع اضافه تری بیاید )مانند شماره ویرایش متن اصلی در متنکتا

(.  1379توان آن را نیز در داخل قلاب گذاشت )غلامحسین زاده، می
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